Nabdr na wylonienie Wykonawcy na koordynacje i zarzadzanie
projektem ,Nauka w kolorach teczy”

W zwiazku z realizacja projektu z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020, Priorytet XI Edukacja Kwalifikacje Umiejetnoéci, Dziatanie
XI.1 Wysoka jako$¢ edukacji, XI.1.2 Ksztalcenie ogélne pod tytutem ,Nauka w kolorach
teczy.” Szkota Podstawowa nr 41 w Lodzi mieszczgca sie przy ulicy Rajdowa 18, 94-003
L4dz ogtasza nabér na koordynacje i zarzadzanie.

Do zakresu obowigzkéw Wykonawcy w wykonaniu Przedmiotu Umowy nalezy:

1) odpowiedzialno$¢ za realizacje catego zadania zarzgdzania projektem zgodnie
z zapisami w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnoéci zgodnie
z okresami sktadania wnioskéw o platnosé;

2} koordynacja z dzialaniami projektowymi zgodnie z harmonogramem;

3) przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej;

4) prowadzenie dziatari administracyjnych, korespondencji, przygotowywanie pism
oraz innej dokumentacji na potrzeby projektu;

5) obstuga platformy SL2014, stuzacej do wspierania proceséw zwigzanych
z obstugg projektu, w tym sporzadzanie i przesylanie wnioskéw o platnosé,
dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zadan, danych uczestnikéw projektu,
harmonogramu ptatnosci, bazy personelu, postepu rzeczowego projektu oraz
innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu (w tym niezbednych dla
ewentualnych kontroli projektu};

6) sprawdzanie prawidlowego opisu do faktur i rachunkéw zgodnie z instrukcjg
obiegu dokumentéw w urzedzie oraz wedtug zasad wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie;

7) opracowywanie procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych realizacji
projektu wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, wytycznych oraz innych
dokumentoéw i zalecen Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Zarzadzajacej;

8) przygotowanie i organizacja wydarzen projektowych;

9) zorganizowanie biura projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

10)zatwierdzanie pod wzgledem celowosci, gospodarnosci, legalnosci oraz
merytorycznym dokumentéw finansowych dot. projektu;

11)nadzér nad przestrzeganiem zasad réwnosci szans i niedyskryminowania przy
wykonywaniu zadan projektowych, zgodnie z zapisami zawartymi w podreczniku
pn. ,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnoéci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnos$ciami oraz zasady réwno$ci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20207;

12)nadzér nad ochrong danych osobowych w zakresie realizacji projektu;

13)podejmowanie wszelkich dziataii zaradczych i naprawczych w przypadku
wystepowania problemow w realizacji projektu;

14)reprezentowanie Zamawiajgcego we wszystkich sprawach zwigzanych
z realizacja projektu;

15)monitorowanie zmian dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji
projektu mogg ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodnosci projektu
zZ wytycznymi, jak réwniez prawem Polski i Unii Europejskiej;



16) przygotowywanie opiséw przedmiotu zamdwienia oraz sprawdzenie ich
zgodno$ci z wnioskiem aplikacyjnym projektu - jezeli takie opisy przedmiotu
zamOwienia bedg konieczne w ramach postepowan zmierzajgcych do wyboru
podmiotéw wspélpracujagcych przy realizacji powyzszego projektu, w tym
w ramach prawa zamdéwien publicznych.

Oferty na  ogloszenie  prosimy sktada¢é do dnia  24.062019 r.
Adres mailowy: m.topolska@sp41.elodz.edu.pl
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